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*INGRESO

Antes de explicar paso a paso el cambio de perfil es necesario hacer el ingreso
a la plataforma virtual aulaweb, para ello necesitamos hacer lo siguiente:

1. Ingresamos a la pagina www.unicesaredu.co y seleccionamos la opcion
Campus Virtual tal como se muestra en la Figura 1

@ Universidad Popular del Cesar - | X + = a x

« C & unicesaredu cofindex php/es/ * O
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Figura No. 1.

2. Una vez hecho el paso anterior tendra una vista principal de la plataforma,
alli debe ubicar el boton de entrar y hacer clic en este. ver Figura 2

L C' @ aulaweb.unicesar.edu.co a & 6

AULAWEB
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Figura No. 2.
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3. Después de dar clic en entrar se habilitara un espacio para acceder con
el usurario y contrasena asignados para el ingreso, solo bastara con
€S0 espacios con nuestros y nuevamente hacer clic en entrar o dar enter.

@ Universidad Popular del Casar X 4 = x

« C @ aulawebunicesar.educo a # o @
I
e
Figura No. 3.

4. Una vez haya hecho el ingreso con el usuario asignado, en el nuevo espacio
habilitado deber buscar la opcion de Mis Cursos, ubicada en la parte superior
derecha de la pantalla. ver Figura 4

@ Universidad Popular del Cesar X 4 - a8 x

« > C @ aulaweb.unicesar.edu.co

[ 5

Plataforma de Educacion Virtual

Figura No. 4.

5. Se habilitara un espacio donde podra visualizar los cursos que tiene asignados
o matriculados en la plataforma, también en la parte superior izquierda donde
aparecen la categoria de mayor relevancia en el desarrollo del curso.
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» EDITAR PERFIL

Tal como se indico en el paso 5 , en las categorias encontradas en la
parte superior izquierda luego de acceder a sus cursos, encontrara la opcion
Perfil ver Figura 5

@ Universidad Popular del Cesar X 4 - ol x

€ 3 C @ aulawebunicesareduco a % @

Fechas limite

ACTIVIDAD 1: Reconecimiento de la plataterma de
Q| saucacién vituaiinstitaional sst pendiente
P——
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Calificacidn
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Figura No. 5.

Habiendo dado clic en la opcidn anterior, se habilitara un nuevo espacio indicando
toda la informacion relevante de su perfil en el curso dentro de la plataforma, alli
debe ubicar en la parte izquierda la seccion detalles de usuario y dar clic en editar
perfil tal como lo indica la Figura 6

@ Viannys Margarita de Avila Oroz. X 4 = =] X
€ C @ aulawebunicesar.edu.co/user/profile php Q « @ i
Yniyersidad . Mscusos [

Viannys Margarita de Avila Orozco

® Mensaje
rsonalizar esta pagina | Restablecer pagina a por defecto
Detalles de usuario Privacidad y politicas Detalles del curse Miscelénea
e con el director de privacidad Perfiles de curso Entradas del blog
s Curso Docente Virtual Moodle My certificates
Prueba de Seleccitn Mensajes en foros
siOn
Pais en el fora de Open
Colombia fora de Open
Plar ndizeje
Ciudad
Valledupar
Informes Actividad de accesos
Sesiones del navegador Primer acceso al sitio
hescripcin general ae las calificaciones lunes, 23 de julio de 2012, 10:47 (7 afios 295

Figura No. 6.
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En una nueva ventana se visualizaran los datos personal con los que ha sido
matriculado en el curso dentro de la plataforma, a continuacion se explica como
cambiar alguno de estos dato en caso de que la informacion mostrada este errada.

En la parte inicial se encuentra el nombre y los apellidos estos dos campos no son
editables por seguridad, en caso de haber un error debe reportarlo al tutor.

@ Aulowet: Editar perl x +

< (&) @ aulaweb unicesar edu co/user/edit php?id=12&returnto=profile

Viannys Margarita de Avila Orozco

Nombre

Viannys Margarita

Apellido(s)

de Avila Grozeo

Direccion de correo

wiannysdeavila@unicesar edu.co

Mostrar cor

Mostrar mi direceidn de correo sélo a mis comparieros de curso

Ciudad
Valledupar

Seleccione su pais

Colombia

Zana horaria

Figura No. 7.

El siguiente campo es la Direccion de correo, para hacer algun cambio en este
campo solo debe hacer clic en el espacio y borrar la informacion existente para
escribir la nueva direccion de correo. Ver figura 8

@ Aulaweb: Editar perfil x + = =] x
<« C @ aulawebunicesar.edu.co/user/edit php?id=12&returnto=profile a« @ :
@mﬁzlg:s @ o 0

Trandi 190
General -
Nombre

Viannys Margarita

Apeliido(s)

de Avila Orozco

Direccion de correo

Mostrar correo

Mostrar mi direccidn de coreo s5lo a mis compafieros de curso

Ciudad

Valledupar

Seleccione su pais
Colombia

Zona horaria

Zona "UTC-5.0" horaria no valida

Descripcién
" -|Bl i EiE

Figura No. 8.

Luego se muestra una opcion de configuracion para filtrar la visibilidad del email

en la plataforma, solo basta con seleccionar una de estas segun nuestro criterio
de seguridad. Ver Figura 9
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@ Aulaweb: Editar perfil X+ = [u ] x
<« C' @& aulaweb.unicesar.edu. Jedit php?id=12&returnto=profil a & 6

o

Viannys Margarita

Apellido(s)
de Avila Orozco

Direccién de correo

viannysdeavila@unicesar.edu.co

Mostrar correo

Mostrar mi direccién de correo sélo a mis comparieros de curso =

| Ocultar a todos mi direccisn de correo «

Mostrar a todos mi direccion de correo

Mostrar mi direccién de correa sélo a mis compafieros de curso

Zona horaria

Zona "UTC-5.0" horaria no valida

Figura No.9.

Los siguientes campos son Ciudad, Pais y Zona Horaria se recomienda no editar
estas opciones ya que estan configuradas por defecto, sin embargo si desea hacer
algun cambio solo debe dar clic en los flechas desplegables. Ver Figura 10

@ Aulaweb: Editar perfil x4 = [u] X
& C @ aulaweb.unicesar edu co/user/edit php?id=128retumto=profile a % 6
W @ O

Ciudad
Valledupar

Seleccione su pais

Colombia
Zona horaria
Zona "UTC-5.0" horaria no valida

El campo siguiente es Descripcion en dicho espacio debe escribir una descripcion
0 en su defecto un parrafo corto con la informacion que usted considere relevante.
ya sea de su perfil profesional o personal. También cuenta con una barra de menu
para darle formato al texto que ingrese. Ver Figura 11

Figura No.10.

@ Aulaweb: Editar perfil x4+ = x

« C @ aulaweb.unicesar.edu.co/user/edit php?id=128&returnto=profile Q % e H

Zona "UTC-5.0" horaria no valida

Descripeion

REE G * Menu o Barra de formato de texto

Espacio para escribir

4

Figura No.11.
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Luego encontrara la opcion Imagen de Usuario es este espacio podra configurar
una foto de perfil, para esto debe hacer clic en anadir archivo. ver Figura 12

@ Aulaweb: Editar perfil x o+

€« C @ aulaweb.unicesar.edu.co/user/edit phpZid=128retumto=profile

Imagen del usuario
Gravatar se ha habilitado para este sitio. Si usted no carga una imagen en su perfil. Moodle intentars cargar una imagen para su perfil desde Gravatar

Imagen actual

Eliminar imagen

Imagen nueva

-
» [ Archivos
e
Tipos de archivos admitidos:
Archivos de imagen utilizados en la Web s jco joe

cve ot o v | <mm Formatos o extensiones validas de imagen

Descripcion de laimagen

Figura No. 12.

al hacer clic en el espacio indicado anteriormente, se habilita un ventana emergente
en la cual debe dar clic en seleccionar archivo para buscar la imagen en su portatil
o computador, en el campo Guardar como debe escribir un nombre de archivo para
la fotografia o imagen a subir y finalmente dar clic en Subir Archivo. Ver Figura 13

@ Aulaweb: Editar perfil x  + = u] X
< C @& aulaweb.unicesar.edu.co/user/edit php?id=12&returnto=profile a « 6@
# Archivos recientes BE=-

Adjunto
Seleccionar archivo | Ningin archiva seleccionado

Guardar como

Autor

Viannys Margarita de Avila Orozco

Seleccionar licencia  Todos los derechos reservados

Figura No. 13.

Finalizada las acciones anteriores tomara unos segundos para visualizar la imagen
o fotografia subida a su perfil tal como se indica en la Figura 14.

B Aulamob Eitar peril x o+
€« G @ aulawebunicesareducofuser/edit php?id=128retumto=profile

R i @ O

1 perhil descle Gravndar

Figura No. 14.
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Las ultimas opciones del perfil son

@ Aulaweb: Editar perfil x  + - a *
« C @ aulawebunicesar.edu.co/user/edit php?id=12&returnto=profile a v @
:d rastran y soltar archives agul para afadinos. -
Tipos de archivos admitidos:

Archivos de imagen utilizados en la Web st ico jpe jpeg g png sy =g

Descripcion de la imagen

Nombres adicionales
Intereses

Opcional

Figura No. 15.
Nombres Adicionales al hacer clic aqui puede escribir algun otro dato de usuario

Intereses en esta opcidon se habilitara un campo para escribir en palabras cortas
algunos de sus hobbies o gustos que crea conveniente publicar en su perfil.

Opcional al hacer clic en esta opcion se habilitan unos campos para agregar sus
redes sociales, cedula, email secundario, direccion entre otros. Ver Figura 16

@ Aulaweb: Editar peril x +
< C' @ aulaweb.unicesar.edu.co/user/editphp?id=12&returnto=profile Qa % @ :

nnnnnnnnnn

Teléfora mouil

Figura No. 16.

Finalmente debe hacer clic en el botdn Actualizar Informacion Personal para asi
guardar los cambios que haya realizado en cualquiera de los campos de su perfil

Intereses

Opcional

Actualizar informacion personal Cancela

Figura No. 17.
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Realizado los cambios del perfil podra continuar con el ingreso al curso o en su
defecto salir de la plataforma virtual. Simplemente debe desplazarse a la parte
superior y ubicar nuevamente la opcion mis cursos donde visualizara un acceso
directo a sus cursos o en su defecto la opcion de salir. Ver Figura 18

@ Universidad Popular del Cesar X Nuewa pestafia x| + — =] X

« C @ aulawebunicesaredu.co r oo @

Viannys Margarita de Avila Orozco

Perfil - Area personal - Preferencias - Calificaciones - Salir

L ACTIVIDAD 1: Reconocimiento
(15 de la plataforma de educacién
virtual institucional esta
pendiente

« Cursa Docente Virtual Moadle

sabado, 16 mayo, 23,59

Curso Docente Virtual Moodle No entregado

Actualizar

Ver mi calendario (g

Calificacién

Cursos ocultos
No hay entregas para calificar.

Actualizar

Figura No. 18.

NOTA: En el espacio indicado en la Figura 18 tambien puede encontrar un acceso
directo a sus actividades mas la notificacion de las fechas de cierre de estas y una
opcion de visualizar sus calificaciones tal como se indica en la Figura 19

@ Universidad Popular del Cesa X Nuevapestaiia x ‘ + = ®

< C @ aulaweb.unicesaredu.co o O

Viannys Margarita de Avila Orozco

Perfil - Area personal - Preferencias - Calificaciones - Salir

Fechas limite

o_‘_ ACTIVIDAD 1: Reconocimiento
”— | dela plataforma de educacién
virtual institucional esta

pendiente
Curso Docente Virtual Moadie
sébado, 16 mayo, 2359
: No entregad
Curso Docente Virtual Moodle » ki
ver mi calendario [§5)
Calificacion

Cursos ocultos
Na hay entregas para calificar

Actualizar

Finalmente si desea seguir con el curso recuerde revisar el instructivo interno de la
plataforma virtual y asi desarrollar de manera exitosa su curso Docente Virtual Moodle .
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